HﬁPP},

S
<

[N
~
o

Prazska 27, Dobfis 263 01
ICO: 03032582

qeh 5y
Syam®

*

£ )
4Vw o--‘b

MATERSKA SKOLA HAPPY FLOWERS s.r.o.

SMERNICE O POSKYTOVANI PORADENSKYCH
SLUZEB V MATERSKE SKOLE

Cj.: 7/2025
Vypracovala: Lenka Houskov3, jednatelka a reditelka Skoly podpis:
Schvalila: Lenka Houskov3, jednatelka a reditelka Skoly podpis:

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

1.1.2026

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:

1.1.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucdst
tohoto predpisu.

Cl.1

UVODNI USTANOVENI
1. Smérnice upravuje organizaci, rozsah a podminky poskytovani poradenskych sluzeb v MS.
2. Smeérnice vychazi zejména z ustanoveni:
zakona 561/2004 Sb.,
(tzv. modernizacni novela),
vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych
poradenskych zafizenich, ve znéni vyhlasky ¢. 306/2025 Sb.,
zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich predpisa,
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),
dal3ich souvisejicich pravnich predpisti a metodickych pokynt MSMT.

v

C. 267/2025 Sb.

. Skolsky zakon, ve znéni novely (.

€l 2
UCEL POSKYTOVANi PORADENSKYCH SLUZEB V M$

1. Ucelem poradenskych sluzeb v matefské kole je vytvaiet podminky pro zdravy télesny, psychicky a
socialni vyvoj déti a podporovat jejich vSestranny rozvoj v souladu s jejich individualnimi potfebami
a moznostmi.

2. Poradenské sluzby v mateiské skole ptispivaji zejména k:

e vcasné identifikaci a podpore déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych,

e poskytovani podpory détem ohrozenym Skolni neuspésnosti,
e prevenci a fesSeni vychovnych a vzdélavacich obtizi,

vytvareni priznivého socialniho klimatu ve tfidnich kolektivech,
podpore zaélefiovani déti z odliSného kulturniho a socialniho prostredi,
spoluprdci a komunikaci mezi skolou a zakonnymi zastupci,

metodické podpofe pedagogickych pracovnikd pfi vzdélavani
vzdélavacimi potfebami a déti nadanych

spolupraci Skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi odbornymi institucemi.

déti se specidlnimi
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3. Rozsah poradenskych sluzeb v MS vyslovné vymezuje v § 7 odst. 2 vyhl. ¢. 72/2005 Sb. —

e identifikace a podpora déti se SVP a nadanych,
e podpora déti s rizikem Skolni nedspésnosti,
e podpora déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkl uceni v oblasti klicovych
osobnostnich a socidlnich kompetenci,
e metodické konzultace mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zatizenimi,
e prUbéiné predavani informaci zdkonnym zastupclim o realizované i navrhované podpofre
ditéte.
Poradenské sluzby se poskytuji bezplatné a jejich soucasti je i pribéiné vyhodnocovani ucinnosti
podplrnych opatfeni a preventivnich aktivit Skoly.

€3
ORGANIZACE A PERSONALNI ZAJISTENi PORADENSKYCH SLUZEB V M$

Reditelka $koly odpovid4 za organizaci poradenskych sluZeb a spolupraci se $kolskymi poradenskymi
zafizenimi, uréuje pedagogické pracovniky, ktefi budou vykondvat poradenské ¢innosti ve Skole.
Poradenskeé sluzby v MS zajistuji Feditelka, zastupkyné a ucitelky MS (§ 7 odst. 1 vyhl. & 72/2005 Sb.
v platném znéni):

e Lenka Houskova (feditelka)

e Klara Cernd (zastupkyné)

e Miluse Kostalova (ucitelka)

e Mgr. Lenka Hodacova (ucitelka)
Vsichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji, Uzce spolupracuji se
Skolskymi poradenskymi zafizenimi.
Matefska Skola zajistuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a poradenskych
sluZzeb pfimo v matefrské skole.

Cl. 4
ROZSAH POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB V MS
Poradenské sluzby v materské Skole jsou poskytovany v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim

potrebam déti.
Tyto sluzby jsou vymezeny v § 7 odst. 2 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. a zahrnuji zejména:
e vcasnou identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych a
mimoradné nadanych,
e podporu déti s potencialnim rizikem Skolni nelspésnosti,
e podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledk(i uceni v oblasti klicovych
osobnostnich a socialnich kompetenci,
e realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,
e prUbéziné informovani zdkonnych zastupcli o realizované a navrhované podpore ditéte v
predskolnim vzdélavani



e spolupraci se skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani dalSich odbornych sluzeb
pro déti.
3. Skola dbd na to, aby byly poradenské sluzby dostupné viem détem a jejich zakonnym zastupciim, a
aby byla zachovana ochrana osobnich udajd a divérnost sdélenych informaci.

Cl.5
PODMINKY POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB V MS
1. Poradenské sluzby se poskytuji bezplatné a jejich soucasti je i pribéziné vyhodnocovani ucinnosti
podpurnych opatfeni a preventivnich aktivit Skoly (§ 1 odst. 2 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.).
2. Rezim informovani a souhlasu (§ 1 odst. 4—7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.):

e sluzby poskytované ve Skole se realizuji bez nutnosti pisemného souhlasu zakonného
zastupce ditéte, pokud jiny pravni predpis nestanovi jinak,

e sluzby poskytované ve Skolském poradenském zatizeni (PPP, SPC) jsou moZné pouze na
zakladé pisemného souhlasu zdkonného zastupce,

e zakonny zastupce ma pravo svlj souhlas kdykoliv pisemné odvolat,

e Skola md povinnost zakonné zastupce srozumitelné informovat o poskytovanych
poradenskych sluzbach (obsah, forma, pracovnici, prava a povinnosti).

3. Zakonny zastupce pravo obrétit se v souvislosti s poskytovanim poradenskych sluzeb na Ceskou
Skolni inspekci (§ 174 odst. 6 Skolského zakona).
4. Skola (SPP) musi predem informovat zdkonného zastupce a dité:

e 0 vSech podstatnych ndleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;

e vysledcich vzdélavani, které je mozné ocekdvat, a o vSech predvidatelnych dasledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato sluzba
nebude poskytnuta;

e 0 jeho prdavech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, vcéetné
prava Zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani
podle § 16 a odst. 5 Skolského zakona, prava zadat o revizi podle § 16 b Skolského zdkona a
prava podat podnét ceské Skolni inspekci podle § 174 odst. 6 Skolského zakona.

5. O kazdém poskytnuti poradenské sluzby je veden pisemny zdznam; tento zdznam je soucdsti
dokumentace Skoly (§ 4 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.).

Cl.6
DOKUMENTACE PORADENSKYCH SLUZEB V M$
1. Skola vede dokumentaci poradenskych sluzeb v souladu s § 4 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., ve znéni

vyhlasky ¢. 306/2025 Sb.
2. Dokumentace obsahuje zejména:
e zaznamy o poskytnutych poradenskych sluzbach,
e doporucujici posouzeni skolského poradenského zafizeni k odkladu povinné Skolni dochazky
(nové od 1. 1. 2026),
e vyjadreni Skolského poradenského zafizeni k individualnimu vzdélavani (nové od 1. 1. 2026),
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e souhlasy zakonnych zastupcl s poskytovanim sluzeb skolskym poradenskym zafizenim,

e zaznamy o Cinnosti pedagogickych pracovnik(l povérenych poradenskymi ¢innostmi.
Skola vede dokumentaci k ¢innostem pedagogickych pracovnik(i povéfenych poradenskymi
sluzbami.
Dokumentace je soucasti Skolni dokumentace vedené podle § 28 Skolského zakona a podléhd
pravidlim ochrany osobnich udaji dle GDPR.

C.7
SPOLUPRACE S RODICI A PORADENSKYMI ZARIZENIMI
Matefska Skola Uzce spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti, se Skolskymi poradenskymi zafizenimi
a s dalSimi odbornymi institucemi.
Spoluprdce se zakonnymi zastupci zahrnuje:
e pravidelné informovani o vzdélavacich a vychovnych potiebach ditéte,
e konzultace o navrhovanych podplrnych opatfenich,
e spolecné vyhodnocovani ucinnosti podpory,
e prabézné preddvani informaci o realizované i navrhované podpore ditéte (§ 7 odst. 2 vyhl.
72/2005 Sb.),
e respektovani prava zakonného zastupce souhlas udélit, pfipadné pisemné odvolat.
Spolupriace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC) zahrnuje zejména:
e predavani potfebnych informaci o ditéti pti dodrZeni pravidel ochrany osobnich Gdajl,
e zajisténi soucinnosti pfi vypracovani doporuceni k podplrnym opatfenim, odklad@im PSD ¢i
individualnimu vzdélavani,
e realizaci metodickych konzultaci, supervizi a odbornych skoleni pro pedagogy,
e spolupraci na tvorbé a vyhodnocovani preventivnich a podplrnych program.
Matefska Skola dale spolupracuje s organy socidlné-pravni ochrany déti, zdravotnickymi zafizenimi a
dals$imi odborniky podle potieb jednotlivych déti.

C.8
OCHRANA OSOBNiCH UDAJU A DUVERNYCH INFORMACI

Pfi poskytovani poradenskych sluzeb v materské skole je nezbytné dbat na ochranu osobnich udaji
a duvérnost sdélenych informaci.
Skola zpracovava osobni Udaje déti, jejich zakonnych zastupcli a zaméstnancd pouze v rozsahu
nezbytném k zajisténi poradenskych sluzeb, a to v souladu s:

e nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),

e zidkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd,

e 3Skolskym zakonem ¢. 561/2004 Sb. a vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb.
Zaméstnanci Skoly jsou povinni zachovdvat mlicenlivost o vSech skutecnostech, s nimiz se seznami
pfi poskytovani poradenskych sluzeb, a to i po skonéeni svého pracovniho poméru.



CL.9
ZAVERECNE USTANOVENI
1. Nedilnou soucasti této smérnice jsou pfilohy, které obsahuji pracovni ndplné jednotlivych

pracovnikd Skolniho poradenského pracovisté a vzory potifebnych dokument( (napf¥. informovany
souhlas, zdznam o poskytnuté sluzbé).

2. Smérnice je zvefejnéna na webovych strankach skoly a k nahlédnuti u reditelky materské skoly.

Ptilohy: 1. Potvrzeni o seznameni se s vnitfni smérnici
2. Zaznam o poskytnuté poradenské sluzbé v MS

3. Informovany souhlas s poskytnutim psychologické nebo specidlné pedagogické poradenské
sluzby

4. Pracovni naplné jednotlivych pracovnik(i Skolniho poradenského pracovisté

Datum ucinnosti: 1.1.2026

V Dobfisi 18.12.2025

MATERSKA SKOLA HAPPY FLOWERS s.r.o.
Lenka Houskov3, jednatelka a reditelka



